THU TUC BAU HOA GIAI VIEN

1. Dbonvi:
H6 Chi Minh
2. Trinh tw thyc hién:
- Bwéc 1: Chuan bi bau hoa giai vién:

+ Trong thoi han 20 ngay, trwdc ngay dy kién bau hoa giai vién,
Truwdng ban céng tac Mat tran cha tri, phéi hop véi té trwdng té dan phd, dai
dién cac té chirc thanh vién caa Mat tran dy ki€n nhirng nguoi dugc bau lam
hoa giai vién; théng nhat thoi gian bau hoa giai vién; quyét dinh hinh thic bau
hoa giai vién; quyét dinh danh sach Té bau hoa giai vién do Trudng ban céng
tac Mat tran lam té trudng, t6 trwdng té dan phéd lam phé t6 trwdng, moét sé
trwdng cac chi, té, hoi cta té dan phé 13 thanh vién.

T6 bau hoa giai vién lap danh sach nhirng nguei dy kién bau lam
hoa giai vién (sau day goi tat 13 danh sach bau hoa giai vién) sau khi da trao
déi, dong vién va nhan dwoc sy déng y cda nhirng ngudi duoc gidi thiéu bau
lam hoa giai vién.

Truong hop thanh lap T6 hoa gidi méi, danh sach bau hoa giai
vién it nhat bang véi s6 lwong hoa giai vién d3 duoc Cha tich Uy ban nhan dan
phuong, x&, thi tran quyét dinh, trong dé co6 hoa giai vién nir. DSi véi vung co
nhiéu déng bao dan toc thiéu s, danh sach bau hoa gidi vién phai cé nguoi
dan téc thiéu sé;

+ Danh sach bau hoa giai vién dwoc théng bdo céng khai tai t6
dan phé trong thei han 07 ngay, trwéce ngay bau hoa giai vién. Truong hop cé y
ki€n phan anh vé danh siach bau hoa giai vién, thi Trwdng ban céng tac Mat
tran xem xét, giai quyét.

- Bwérc 2: T6 chirc bau hoa giai vién:

+ Viéc bau hoa giai vién bang hinh thire biéu quyét céng khai hosc
bo phiéu kin tai cudéc hop dugc ti€n hanh khi cé trén 50% dai dién cac ho gia
dinh trong t6 dan phé tré 1én tham dy va thyc hién nhu sau:

Dai dién T6 bau hoa giai vién giéi thiéu danh sach Té bau hoa giai
vién; tiéu chuan cua hoa giai vién; danh sach bau hoa giai vién; théng nhat hinh
thre bau hoa giai vién tai cuéc hop.

Truong hop bau hoa giai vién bang hinh théc biéu quyét céng
khai, T6 bau hoa giai vién tryc ti€p dém sé nguoi biéu quyét va 1ap bién ban



vé két qua bidu quyét (MAau sé 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét
lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014 cda Chinh
pha va Uy ban Trung wong Mét tran Té quéc Viét Nam huéng dan phdi hop
thuc hién mot s6 quy dinh cha phap luat vé hoa giai & co sd).

Truwong hop bau hoa giai vién bang hinh thire bd phiéu kin, T bau
hoa giai vién lam nhiém vy phat phiéu, phé bién quy ché bo phiéu, thu nhan
phiéu va kiém phiéu ngay sau khi két thac viéc bo phiéu véi sy cé mat ching
kién cua it nhat 01 dai dién ho gia dinh khéng cé thanh vién trong danh sach
bau hoa giai vién; 1ap bién ban kiém phiéu (Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi quyét lien tich s& 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN);

+ Viéc bau hoa giai vién bang hinh thic phat phiéu 13y y kién cac
hé gia dinh trong Té dan phé duogc thuc hién nhu sau:

T6 bau hoa giai vién phat phiéu bau dén céc hé gia dinh, thu nhan
lai phi€u bau va kiém phiéu véi sy cé mat chirng kién cua it nhat 01 dai dién
hé gia dinh khéng cé thanh vién trong danh sach bau hoa giai vién, 13p bién
ban kiém phiéu (M3u sé 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich
$6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

- Bwéc 3: Dé nghi va xem xét, quyét dinh céng nhan hoa giai
vién:

+ Trwong hop két qua bau hoa giai vién dap &ng yéu cau (nguoi
dugc dé nghi cong nhan la hoa giai vién dat trén 50% dai dién hd gia dinh
trong thon, t6 dan phé déng y; trueng hop s6 ngudi dat trén 50% dai dién ho
gia dinh trong thén, t6 dan phé déng y nhiéu hon sé lwgng hoa giai vién duoc
Cha tich Uy ban nhan dan cap phueng, x3, thi tran quyét dinh sé luong té hoa
giai, hoa giai vién trong mét t6 hoa giai can c&r vao dac diém, tinh hinh kinh té
- x3 héi, dan s6 cua dia phwong va dé nghj cta Ban thuong tryc Uy ban Mét
tran T6 quéc Viét Nam phueng, X3, thi tran, thi danh sach nguoi dugc dé nghi
céng nhan la hoa gidi vién lay theo két qua bé phiéu tlr cao xuéng thap),
Trwdng ban cong tac Mat tran 1ap danh sach nguoi duoc dé nghi céng nhan la
hoa giai vién (M4u sé 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghj quyét lién tich s&
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN) kém theo bién ban kiém phiéu hoic bién
ban vé két qua bidu quyét bau hoa gidi vién giri Cha tich Uy ban nhan dan
phuong, x&, thi trdn. Trong thei han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc
danh sach nguoi dugc dé nghi céng nhan hoa giai vién, Cha tich Uy ban nhan
dan phuong, x3, thi tran xem xét, quyét dinh;



+ Truong hop s6 nguoi duoc dé nghi cong nhan la hoa giai vién
Iay theo két qua bd phiéu tir cao xudng thap nhiéu hon sé lugng hoa giai vién
dwoc Cha tich Uy ban nhan dan phuang, x3, thi tran quyét dinh thi Trwdng ban
cong tac Mat tran lap danh sach nhirng nguoi duoc dé nghi cong nhan, trong
d6 bao gém nhitng ngudi cé s6 phidu bang nhau giri Cha tich Uy ban nhan dan
phuong, xa, thi trdn xem xét, quyét dinh;

+ Viéc bau lai hoa giai vién duoc thyc hién trong trwong hop két
qua bau khéng cé ngudi nao dat trén 50% dai dién hd gia dinh trong t6 dan
phé déng y. Viéc bau boé sung hoa giai vién duwgc thuc hién trong truéng hop
két qua bau khéng du sé lugng hoa giai vién dé thanh 1ap Té hoa giai theo
quyét dinh ctia Cha tich Uy ban nhan dan phuong, X3, thi tran;

+ Truong hop té hoa gidi d3 duoc thanh l1ap du s6 luvgng hoa giai
vién theo quyét dinh cda Chd tich Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran, nhung
chua cé hoa giai vién nit hodc hoa giai vién la nguoi dan téc thiéu sé theo quy
dinh, thi Trudng ban cong tac Mat tran 1am van ban bao cao Cha tich Uy ban
nhan dan phuong, xa, thi trdn. Trong thei han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc bao cao cua Trudng ban cong tac M3t tran, Chd tich Uy ban nhan
dan phudong, x3, thi tran xem xét, quyét dinh viéc bau bé sung hoa giai vién nir
hodc hoa giai vién la nguoi dan téc thiéu sé;

- Néu viéc bau lai hodc bau bé sung hoa giai vién khéng dat két
qua, thi Trudng ban céng tac Mat tran lam van ban bao cao Chu tich Uy ban
nhan dan phuong, xa, thi tran. Trong théi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan dwoc bao cao cua Trwdng ban céng tac Mat tran, can ci vao yéu cau thyc
ti&n, Cha tich Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran xem xét, quyét dinh s
lwgng, thanh phan té hoa giai.

- Bwérc 4: Trwdng ban cong tac Mat tran hoan tat hé so va nop tai
Uy ban nhan dan phuong, x3, thi tran, tir thé: hai dén thir sau (budi sang tir 07
gio 30 phat dén 11 gio 30 phat, budi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00
phat) va buéi sang the bay (tir 07 gier 30 phuat dén 11 gio 30 phut).

- Bwére 5: Uy ban nhan dan phuong, x3, thj tran tiép nhan hd so,
ki€m tra tinh hop 1é va day du cda céc gidy to ¢é trong hé so:

+ Truong hop ho so hop 1é va day du theo quy dinh thi cap Bién
nhan hé so;



+ Trwong hop hé so chua day dd hoac chua hop 1€, cong chire
duoc phan cong tiép nhan huéng dan bang van ban cho nguei nép hd so bd
sung va hoan thién hé so theo quy dinh.

- Buwérc 6: Trong th&i han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc bao céo cua
Trudng ban céng tac Mat tran, Chad tich Uy ban nhan dan phuong, x3, thi tran
xem xét, quyét dinh cong nhan hoa giai vién. Trwong hep tir chéi, thong bao
bang van ban, cé néu rd ly do.
3. Cach thie thye hién:

Nop hd so dé nghi va nhan két qua truc tiép tai Uy ban nhan dan
phuwong, x3, thi tran noi quyét dinh céng nhan hoa giai vién.
4. Thanh phan hé so':

Thanh phan hé so dé nghj céng nhan hoa giai vién:

+ Danh sach nguoi duge dé nghi céng nhan 1a hoa giai vién (theo mau);
+ Bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét bau hoa giai vién
(theo mau).

Tén mau don, mau tor khai hanh chinh:

STT |[Tén mau don, to khai

1 MaAu van ban tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sg
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN.

5. S6bo hé so:

01 bd

6. Phi:

7. Léphi:
8. Murc gia:

9. Thei han giai quyét:
Trong thei han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hé so day dd va hop lé.
10. Déi twgng thyc hién tha tuc hanh chinh:

e Trudng ban Céng tac Mat tran chd tri phéi hop véi té trwéng t6 dan phé,
dai dién céc t6 chirc thanh vién cda Mat tran tai té dan phé, dai dién ho
gia dinh trong té dan phé.

11. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cap xa

12. Co quan cé tham quyén quyét dinh:

13. Dia chi tié€p nhan hé so:

14. Co quan phéi hep:

15. Co quan dwoc uy quyen:

16. K&t qua cta viéc thyc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh cong nhan hoa giai vién hoac van ban tir chéi, cé néu ré ly do.
17. Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:




luat.

18. Cancw phap ly cia TTHC:

- Nguoi duwgc bau lam hoa giai vién phai la cong dan Viét Nam
thuong tra tai co s@, ty nguyén tham gia hoat déng hoa giai va coé cac tiéu
chuan sau day:

+ C6 pham chat dao dirc t6t; ¢6 uy tin trong cdng déng dan cu;

+ C6 kha nang thuyét phuc, van déng nhan dan; c¢é hiéu biét phap

- Nguoi dugc dé nghi céong nhan la hoa giai vién phai dat trén
50% dai dién ho gia dinh trong té6 dan phé doéng y.

ID Tén van ban Ngay ban hanh | Trich yéu
37906 01/2014/NQLT/CP- 18/11/2014 dinh cia phé'p UAt VB
UBTUMTTQVN R .
hoa giai & co s&
32515 Luat 35/2013/QH13 20/06/2013 Hoa giai & co s&

19. Van ban khac lién quan:
20. TTHC lién théng:




MAu s6 01

X4, phwong, thi tran: ) e , . )
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Pc lap - Tw do - Hanh phac

BIEN BAN
VE KET QUA BIEU QUYET BAU HOA GIAI VIEN

TAI CUQC HOP PAI DIEN CAC HO GIA DINH

Hom nay, vao.......... gid............ , NEAY........ thang......... nam......
I R
TO AN PIG; . t6 chirc cudc hop dai dién

cac ho gia dinh bau hoa giai vién bang hinh thic biéu quyét céng khai.

T bau hoa giai vién gém cac thanh vién sau day:

QI T (=T T - T6 Trudng

ONG (BA): .ottt - Pho t6 trudng
ST (=T - Thanh vién
T (=1 ) T - Thanh vién
T (=1 LTS - Thanh vién
O T (=12 R - Thanh vién
O T (S TR - Thanh vién

S6 lugng dai dién ho gia dinh tham du CUGC NOP: cv.eveveeeeeeieeeceeeeee e,



Két qua biéu quyét:

Stt Ho va tén S6 ngudi biéu | Ty 1é % dai dién ho gia dinh
quyét dong y trong té dan phé déng y
Cudc hop két thiic vao........ gio......... ngay......... thang........ nam...........

Bién ban nay duoc doc cong khai tai cudc hop.

PAI DIEN HO GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN! TO TRUONG
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

e .




M3au 6 02

X4, phwong, thi tran: ) e , . )

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

BIEN BAN
KIEM PHIEU BAU HOA GIAI VIEN

TAIl CUQC HOP PAI DIEN CAC HO GIA DINH

Hom nay, vao.......... gid........... , Ngay........ thang......... nam......
I R
TO dAN PG ..o t6 chuc cudc hop dai dién

cac ho gia dinh bau hoa giai vién bang hinh thic biéu quyét céng khai.

T bau hoa giai vién gém cac thanh vién sau day:

Il (=T OO - T6 Trudng

Tl (=T T - Pho t6 trudng
T (=1 LTS - Thanh vién
T (=1 LTS - Thanh vién
T (=1 ) ST - Thanh vién
O Lo (S5 T - Thanh vién
O T (S5 T - Thanh vién

da tién hanh kiém phiéu bau hoa giai vién véi sy ¢ mit chiang kién cua dai dién ho
gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach bau lam hoa giai vién 1a ong



Tong s6 dai dién ho gia dinh trong to dan Phd: ....cvveeveeecveeceeeeeee e,

S6 lugng dai dién ho gia dinh tham dur CUGC NOP: ce.eveveeveeeieeeieeee e,
Két qua kiém phiéu bau hoa giai vién nhu sau:

- Tong sb phiéu phat ra:

- Tong sé phiéu thu veé:

- S phiéu hop lé:

- S phiéu khong hop lé:

- Két qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén S6 lwong phiéu Ty 1é % dai dién ho gia
bau dinh trong t6 dan phé dong y
Cudc hop két thic vao........ gio......... ngay......... thang........ nam...........

Bién ban nay duoc doc cong khai tai cuoc hop.




PAI DIEN HQ GIA PiINH
CHUNG KIEN?
(Ky va ghi rd ho tén)

TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
TO TRUONG
(Ky va ghi rd ho tén)

e .



MAu s6 03
X4, phwong, thi tran: ) e , . )
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN
KIEM PHIEU LAY Y KIEN CAC HOQ GIA PINH
VE VIEC BAU HOA GIAI VIEN

ONG (BA): .ottt - T6 Truéng
ONG (BA): .ot - Pho t6 truong
L L G - Thanh vién
L L G - Thanh vién
QT (=1 TN - Thanh vién
T (=1 LTS - Thanh vién
T (=1 ) ST - Thanh vién

da tién hanh kiém phiéu lay y kién cac ho gia dinh vé viéc bau hoa giai vién voéi su
c6 mat chung kién cua dai dién ho gia dinh khong co6 thanh vién trong danh sach bau

Téng sb dai dién ho gia dinh trong td dan phé: ............................................



Két qua kiém phiéu bau hoa giai vién nhu sau:
- Tong sb phiéu phét ra:

- Tong sb phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop lé:

- S phiéu khong hop lé:

- Két qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén S6 lwong phiéu Ty 1é % dai dién ho gia
bau dinh trong t6 dan phé dong y
Cudc hop két thiic vao........ gio......... ngay......... thang........ nam...........

Bién ban nay duoc doc cong khai tai cuoc hop kiém phiéu

PAI DIEN HO GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN? TO TRUONG
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)

e .




MAu s6 06

Xa, phwong, thi tran: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

...,ngay ... thang ... nam....

DANH SACH
Pé nghi cong nhan hoa giai vién
Kinh giri: Cha tich Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran

Can ctr két qua bau hoa giai vién (cd bién ban giri kém), Ban cong tac Mat tran t6
AN PG dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan
xa/phudng/thi tran....................... xem xét, quyét dinh cong nhan hoa giai vién ddi

V61 cac ong (ba) co tén sau day:

Stt Ho va tén bia chi Ty 1€ % dai dién ho gia dinh
trong t6 dan phé dong y

TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi rd ho tén)






