THU TUC BO SUNG TINH HINH THAN NHAN TRONG HO SO LIET Si

1. DPonvi:

H6 Chi Minh

2. Trinh ty thyc hién:

- Buwérc 1: Ngudi dé nghi bé sung tinh hinh than nhan nép hé so tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua cta Uy ban nhan dan phuong, x3, thi tran noi cw try,
tlr thir hai dén tha sédu va buéi sang thir bay (buéi sang tir 07 gio 30 phat dén
11 gier 30 phat, budi chiéu tir 13 gie 00 phat dén 17 gier 00 phat).

- Bwérc 2: Bo phan tiép nhan va trd két qua cda Uy ban nhan dan phuong, X3,
thi tran ti€p nhan hoé so va kiém tra tinh day dd va hop 1é cac gidy to cé trong
ho so.

+ Truong hgp hé so day du va hop 1é theo quy dinh thi cap bién
nhan hé so;

+ Truwong hop hé so chwa day da, chua hop 1é cong chic phan
cong tiép nhan hwéng dan bang van ban cho ngudi nép hd so bé sung va hoan
thién hé so theo quy dinh.

- Buwéc 3: Trong thoi gian 05 ngay ké tir ngay tiép nhan ho so Uy ban nhan dan
phuwong, X3, thi trdn cé trach nhiém kiém tra, xac nhan ban khai va 1ap danh
sach kem kem cac giay to quy dinh gl&ri Phong Lao dong - Thuong binh va X3
hoi

- Bwérc 4: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dd gidy to va van ban dé
nghi cta Cha tich Uy ban nhan dan phuong, xa, thi tran, Phong Lao déng -
Thuong binh va X3 héi cé trach nhiém kiém tra, 1ap danh sach kém giay to quy
dinh g&ri S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi;

- Bwéc 5: S& Lao déng - Thuwong binh va X3 héi ¢é trach nhiém kiém tra va bd
sung théng tin trong hd so liét si. Trwong hop tir chéi théng bao bang van ban
co néu ro ly do.

- Bwéc 6: Can c&r vao ngay hen trén bién nhan ca nhan dén nhan
két qua giai quyét tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cda Uy ban nhan dan
phuwong, x4, thj tran.

3. Cach thire thye hién:

Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai Uy ban nhan dan phuang, x3, th
tran noi déi twong cu tra.
4. Thanh phan hé so:

+ Ban khai dé nghj bé sung tinh hinh than nhan (Theo M3u 05)



+ Ban sao mét trong cac gidy t& sau dé lam can c& phap ly chirng minh
mé&i quan hé vai liét si, ¢6 chirng thue hodc ban photo kém ban chinh dé d6i
chiéu:

- D8i véi dé nghi bé sung tinh hinh than nhan la cha dé, me dé, vo hoac
chéng liét si: S6 hé khau, gidy chirng nhan dang ky két hén, bién ban cua gia
dinh hoac ho toc.

- DoI véi dé nghi bé sung tinh hinh than nhan la con liét si: Gidy khai
sinh, quyét dinh céng nhan viéc nudi con nudi.

Tén mau don, mau te khai hanh chinh:

STT Tén mau don, te khai
Ban khai dé nghj bé sung tinh hinh than nhan (m3u sé 05 ban hanh kém
theo Théng tw s6 16/2014/TT-BLDTBXH ngay 30/7/2014).

5. S6bd hé so:

01bo

6. Phi:

7. Lé phi:
8. Muirc gia:

9. Thei han gidi quyét:

Trong thei han 15 ngay ké tir nhan ho so day dd va hop lé.

10. Pai twgng thuc hién tha tuc hanh chinh:
e Than nhan cua liét st gém: cha dé, me dé, vo hoac chéng cia liét si, con

liét st hoac con nuéi cua liét st

11. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cap x3

12. Co quan cé thdm quyén quyét dinh:

S¢& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

13. Dia chi tiép nhan hé so

14. Co quan phai hep:

Phong Lao dong- Thuwong Binh va X3 hoi huyén

15. Co quan duoc Gy quyeén:

16. K&t qua cta viéc thuc hién tha tuc hanh chinh:

H6 so géc cua liét si duwoc bé sung day dd tinh hinh than nhan hodc van ban tu

chéi néu rd ly do.

17. Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:

Khéng

18. Can cw phap ly caa TTHC:

ID Tén van ban Ngay ban hanh Trich yé&u

37370 Théng tw30/07/2014 Huwéng dan mét s6 nodi dung




16/2014/TT- xac nhan va thyc hiénché do
BLOTBXH wu dai nguoi cé cong vai cach
mang
Nghi dinh Huwéng dan Phap lénh wu d3i
30425 31/2013/Nb-CP 09/04/2013 nguoi cé cong véi cach mang

19. Van ban khac lién quan:
20. TTHC lién thong:



M3Au 5: BAN KHAI BO SUNG TINH HINH THAN NHAN
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 16/2014/TT-BLOTBXH
ngay 30/7/2014 cua Bé Lao dbng - Thuong binh va Xé héi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAN KHAI BO SUNG TiNH HINH THAN NHAN
TRONG HO SO’ LIET ST

Kinh gii: S& Lao déng-Thuong binh va Xa hoi ............ (1)
HO va tén ngudi d€ NEhi....eveeeeeeecereeceee e
Nam/n:.ovvevennne.
Sinh ngay ......... thang ......nam ... ...........
NEUYEN QUAN: .ttt e ete st st se v et sa e s etesteseesaeanasennas
TIU QUAN: ettt sttt ettt s st s e e e sa s et sn s e ene
QUAN NE VO TIEL ST: vttt et e r s
I. Thdng tin vé liét si:
HO VA TN TIBT ST: ottt e e e e sreens
NEUYEN QUAN ...ttt sttt ter vt se e e st st e e beseseesaeseseaneanas
CRPC VU ettt ettt st et s eb e st sraeanesas
Hy sinh: ngay ..... thang..... nam..........
Bang T6 qudc ghi cdng s6: ........... Quyét dinh s6 ....... ngay..... thang.... ndm.....

Tinh hinh than nhan ghi trong ho so liét sT:

II. Tinh hinh than nhan dé nghi bé sung:

1T Ho va tén Ndm | M&i quan hé Chd & hién nay Hoan canh hién tai
sinh vai liét st (néu chét ghi rd thoi gian)

1

2

Céc gidy to kém theo c6 lién quan dén viéc b sung tinh hinh than nhan:

..., hgay...thdng...ndm... ..., hgay...thdng...ndm...
Xac nhan cta x3, phudng.............. Nguwdi dé nghi
ONg (bA).eceeeerrerie s hién cu tru (Ky, ghi ré ho va tén)
L | IO
TM.UBND

(Ky tén, déng déu)
Ho va tén

Ghi chu: (1): Noi truc tiép thue hién ché d6
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