
        THỦ TỤC ĐĂNG KÝ KHAI SINH CHO TRẺ EM SINH  

RA DO MANG THAI HỘ     

 1.    Đơn vị:  

Hồ Chí Minh 

 2.    Trình tự thực hiện:  

- Bước 1: Người có yêu cầu đăng ký khai sinh nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ 

phận tiếp nhận và trả kết quả của Ủy ban nhân dân phường, xã, thị trấn, nơi 

người đăng ký khai sinh cư trú hoặc qua đường bưu chính, từ thứ hai đến thứ 

sáu (buổi sáng từ 07 giờ 30 phút đến 11giờ 30 phút, buổi chiều từ 13g 00 đến 

17giờ 00) và sáng thứ bảy (từ 07 giờ 30 phút đến 11giờ 30 phút). 

- Bước 2: Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả của Ủy ban nhân dân phường, xã, 

thị trấn tiếp nhận hồ sơ, kiểm tra tính hợp lệ và đầy đủ của các giấy tờ có trong 

hồ sơ: 

 * Trường hợp nộp trực tiếp: 

 + Trường hợp hồ sơ đầy đủ hợp lệ, công chức tiếp nhận và xử lý hồ sơ theo 

quy định. 

 Trường hợp tiếp nhận hồ sơ sau 15 giờ mà Ủy ban nhân dân phường, xã, thị 

trấn không thể giải quyết và trả kết quả ngay trong ngày thì người tiếp nhận hồ 

sơ phải có phiếu hẹn ghi rõ thời gian (giờ, ngày) trả kết quả cho người nộp hồ 

sơ. 

 + Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, chưa hợp lệ, công chức được phân công 

tiếp nhận hướng dẫn bằng văn bản cho người nộp hồ sơ bổ sung và hoàn thiện 

hồ sơ theo quy định. 

 * Trường hợp nộp qua bưu chính: 

 Trường hợp hồ sơ đầy đủ và hợp lệ thì thực hiện giải quyết hồ sơ theo quy 

định. Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ hoặc chưa hợp lệ thì mời người nộp hồ sơ 

đến bổ sung theo quy định. 

- Bước 3: Ngay khi nhận hồ sơ đầy đủ và hợp lệ, công chức Tư pháp-Hộ 

tịch, người đi đăng ký khai sinh cùng ký tên vào Sổ hộ tịch. Chủ tịch Ủy ban 

nhân dân phường, xã, thị trấn cấp Giấy khai sinh cho người được đăng ký khai 

sinh. Trường hợp từ chối, thông báo bằng văn bản, có nêu rõ lý do. 

 3.    Cách thức thực hiện:  

 Nộp hồ sơ và nhận kết quả trực tiếp tại Ủy ban nhân dân phường, xã, thị 

trấn hoặc gửi hồ sơ qua hệ thống bưu chính.  

 4.    Thành phần hồ sơ:  

 Thành phần hồ sơ : 

 * Giấy tờ phải nộp: 

 + Tờ khai theo mẫu quy định; 

 + Văn bản xác nhận của cơ sở y tế đã thực hiện kỹ thuật hỗ trợ sinh sản 

cho việc mang thai hộ; 

 + Trường hợp ủy quyền thực hiện việc đăng ký khai sinh cho trẻ em sinh 

ra do mang thai hộ: Nộp kèm theo văn bản ủy quyền theo quy định pháp luật. 

* Giấy tờ phải xuất trình: 



 + Giấy chứng nhận kết hôn của cha, mẹ trẻ em (nếu cha, mẹ của trẻ em có 

đăng ký kết hôn); 

 + Giấy tờ tùy thân (gồm: hộ chiếu, chứng minh nhân dân, thẻ căn cước 

công dân hoặc giấy tờ khác có dán ảnh và thông tin cá nhân do cơ quan có thẩm 

quyền cấp, còn giá trị sử dụng); 

 + Giấy tờ chứng minh nơi cư trú của cha hoặc của mẹ.  

 Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai hành chính:  

Không.         

 5.    Số bộ hồ sơ:  

01 bộ 

 6.    Phí:  

 7.    Lệ phí:  

 Mức phí   Mô tả  

 Miễn lệ phí. 

 8.    Mức giá:  

 9.    Thời hạn giải quyết:  

Ngay trong ngày làm việc. Nếu nộp hồ sơ sau 15 giờ mà không giải quyết 

được ngay thì trả kết quả trong làm việc tiếp theo. 

 10.   Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:  

 Cá nhân 

 11.   Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:  

Ủy ban nhân dân cấp xã 

 12.   Cơ quan có thẩm quyền quyết định:  

 13.   Địa chỉ tiếp nhận hồ sơ:  

Ủy ban nhân dân phường, xã, thị trấn, nơi người đăng ký khai sinh cư trú  

 14. Cơ quan phối hợp:  

 15.   Cơ quan được ủy quyền:  

 16.   Kết quả của việc thực hiện thủ tục hành chính:  

Giấy khai sinh hoặc văn bản từ chối, có nêu rõ lý do.  

 17.   Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:  

- Trong thời hạn 60 ngày kể từ ngày sinh con, cha hoặc mẹ có trách nhiệm 

đăng ký khai sinh cho con; trường hợp cha, mẹ không thể đăng ký khai sinh cho 

con thì ông hoặc bà hoặc người thân thích khác hoặc cá nhân, tổ chức đang nuôi 

dưỡng trẻ em có trách nhiệm đăng ký khai sinh cho trẻ em 

 - Phần khai về cha, mẹ của trẻ được xác định theo cặp vợ chồng nhờ mang 

thai hộ. 

 18.   Căn cứ pháp lý của TTHC:  

 ID   Tên văn bản   Ngày ban hành   Trích yếu  

94691 

Thông tư 

15/2015/TT-

BTP 

16/11/2015 

Quy định chi tiết thi hành một số 

điều của Luật hộ tịch và Nghị 

định số 123/2015/NĐ-CP ngày 

15 tháng 11 năm 2015 của Chính 

phủ quy định chi tiết một số điều 



và biện pháp thi hành Luật hộ 

tịch 

92897 

Nghị định 

123/2015/NĐ-

CP 

15/11/2015 
Quy định chi tiết một số điều và 

biện pháp thi hành Luật Hộ tịch 

46746 
Luật 

60/2014/QH13 
20/11/2014 Hộ tịch 

 19.   Văn bản khác liên quan:  

 20.   TTHC liên thông:  


