THU TUC TANG GIAY KHEN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI
TRAN VE THANH TiCH PQT XUAT

1. Dbonvi:

H6 Chi Minh

2. Trinh tw thyc hién:
Buéc 1:

- Co quan, t6 chirc dé nghj tang Gidy khen cta Cha tich Uy ban nhan dan
X3, phudng, thi tran cé trach nhiém chuan bi day dd hé so theo quy dinh va nép
ho so tai Uy ban nhan dan x3, phuwong, thj tran hojc théng qua hé théng buu
chinh, tir thé Hai dén thd Siu (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gi¢or 30, budi
chiéu ttr 13 gior 00 dén 17 gio 00).

Buwéc 2: Tiép nhan ho so
Trwong hop hd so nép truc tiép tai Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran:
- Néu thanh phan hé so day dua thi cap bién nhan cho nguoi nép;

- Né&u thanh phan hd so chua day dd thi huwéng dan co quan, don vi hoan
chinh thanh phan hé so.

Truwong hop hé so gii qua hé théng buu chinh:
- Néu thanh phan hé so day du thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan hd so chwa day da thi Uy ban nhan dan x3, phuong, thi
tran cé van ban tra loi, huéng dan co quan, don vi hoan thién thanh phan ho
so.

Bwaéc 3:

- Trwong hgp da diéu kién khen thudang: Trong thoi han 10 ngay lam
viéc, (hodc 20 ngay lam viéc déi vai truong hop phai 1ay y kién hiép y), ké tur
ngay nhan dd hd so hop 1&, Cha tich Uy ban nhan dan x3, phuong, thj tran ban
hanh Quyét dinh khen thuéng.

- Truwong hop khéng du diéu kién khen thuéng: Trong thei han 05 ngay
lam viéc tinh tlr ngay nhan du hé so hop I&, Chd tich Uy ban nhan dan xa,
phuweng, thi tran tra 1oi bang van ban dén céc co quan, t6 chirc dé nghi khen
thuang néu ro ly do.



Bwérc 4:

Co quan, t& chire can ci vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai Uy
ban nhan dan x&, phuong, thi tran hodc qua duong buu dién

3. Cach thie thye hién:

Truc tiép Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran hoic théng qua hé théng buu
chinh

4. Thanh phan hé so':

Mau don, to So

Loai gidy tor khai lwgrng

- Van ban dé nghi cda cac co quan, don vi, dia phuong;
- Tém tat thanh tich cua tap thé, ca nhan, trong dé ghi
rd hanh déng, thanh tich, céng trang dé dé nghi khen
thudng theo thay tuc don gian

5. S6bo hé so:

01 bd

6. Phi:

7. Lé phi:

8. Mirc gia:

9. Thei han giai quyét:

- Trwong hgp da diéu kién khen thudang: Trong thoi han 10 ngay lam
viéc, hodc 20 ngay lam viéc déi véi trwong hop phai lay y kién hiép vy, ké tir
ngay nhan dd hd so hop 1&, Cha tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thj tran ban
hanh Quyét dinh khen thudng.

- Truwong hop khéng du diéu kién khen thwéng: Trong thoi han 05 ngay lam
viec ké tlr ngay nhan dd hé so hop 18, Cha tich Uy ban nhan dan x3, phuong,
thi tran ra van ban ttr chéi néu rd ly do.
10. Déi twgng thyc hién tha tuc hanh chinh:
e Co quan, t6 chirc
11. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
Uy ban nhan dan cap xa
12. Co guan cé tham quyén quyét dinh:
13. Dia chi tié€p nhan hé so:
Uy ban nhan dan x3, phwong, thi tran
14. Co quan phéi hep:
cac co quan chuyén mon cé lién quan
15. Co quan dwoc uy quyen:
16. K&t qua cua viéc thyc hién tha tuc hanh chinh:
Quyét dinh tdng Giay khen cua Cha tich Uy ban nhan dan xa, phuong, th tran
hoac van ban tlr chéi néu rd ly do
17. Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:



- Tap thé, cd nhan 1ap dwoc thanh tich xuat sic, tiéu biéu trong thuc hién
nhiém vu quan trong, dét xuat, bdc xdc cta nganh, co quan, don vi, thanh tich,
dat dwoc vuot so vai du kién, ké hoach va rat ngan duoc thei gian thyc hién.

- Tap thé, cd nhan c6 hanh déng diing cam, nhirng nghia c&r cao dep, gwong
nguoi tét, viéc tét trong viéc clru nguoi, tai san cta nha nudc, nhan dan trong
thién tai, hda hoan, dich bénh...; diing cdm trong chién dau nham bao vé an
ninh chinh tri, trat tw an toan xa hoi
18. Cancw phap ly cuia TTHC:

ID Ténvan ban | Ngay ban hanh | Trich yéu
Quy dinh chi tiét thi hanh mot s¢
Theng y diéu cuta Nghi dinh s
127104 08/2017/TT- 2771002017  2+/2017/NB-CPngay 31 thang 7
BNV nam 2017 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
cua Luat thi dua, khen thudng
Nghi dinh Quy dinh chi tiét thi hanh mot sg
123642 91/2017/ND-CP 31/07/2017 dletf cia Luat Thi dua, khen
thuong
Luét Stra déi, b6 sung mot s6 diéu
3291 aom013/0H13 TOY2013 ik Luat Thi dua, khen thuéng
Luat . ;
19415 15/2003/QH11 26/11/2003 Thi dua, khen thuwéng

19. Van ban khac lién quan:
20. TTHC lién théng:



