THU TUC THANH TOAN THU LAO CHO HOA GIAI VIEN

1. Dbonvi:
H6 Chi Minh
2. Trinh tw thyc hién:

- Bwérc 1: T6 trwdng té hoa giai 1ap hé so dé nghi thanh toan thu lao
cho hoa giai vién va nop tai Uy ban nhan dan phuong, X3, thi tran, tir the hai dén
ther sdu (budi sang tir 07 gio 30 phat dén 11 gier 30 phat, budi chiéu tir 13 gi 00
phut dén 17 gio 00 phat) va budi sang tha bay tir 07 gier 30 phat dén 11 gior 30
phat.

- Bwéc 2: Uy ban nhan dan phuong, x3, thj tran tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop
lé va day du cda cac gidy to cé trong hé so:

+ Truwong hop hé so hop 1é va day du theo quy dinh thi cap Bién
nhan ho so;

+ Truong hop hé so chua day du hoac chua hop 1€, cong chic duoc
phan céng tiép nhan huéng dan bang van ban cho nguei nép hd so bé sung va
hoan thién hé so theo quy dinh..

- Buwérc 3: Trong thei han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hé so
day da va hop 1&, Uy ban nhan dan phuong, X3, thi tran xem xét, quyét dinh va tra
thu lao cho hoa giai vién théng qua t6 hoa gidi. Truwong hop quyét dinh khéng
thanh toan cho hoa giai vién thi phai tra 1&i bang van ban va néu ré Iy do.

- Bwéc 4: Té hoa giai thuc hién trd thu lao cho hoa giai vién theo
quyét dinh caa Uy ban nhan dan phuong, X3, thi tran trong thoi han 03 ngay, ké tur
ngay nhan dugc thu lao.

3. Cach thwre thwe hién:

Nop ho so d& nghi va nhan két qua tryc tiép tai Uy ban nhan dan phuong,
X3, thi tran noi quyét dinh céng nhan hoa giai vién.
4. Thanh phan hé so':

Thanh phan ho so:

+ Gidy dé nghi thanh toan thu lao cta hoa giai vién cé ghi ré ho, tén, dia
chi cua hoa giai vién; tén, dia chi t6 hoa giai; sé tién dé nghi thanh toan; néi dung
thanh toan (c6 danh sach céac vy, viéc trong treong hgp dé nghij thanh toan thu lao



cho nhiéu vy, viéc); chir ky cta hoa giai vién; chir ky xac nhan cda té trwdng té
hoa giai;
+ Xuat trinh Sé theo ddi hoat déng hoa giai & co s& dé déi chiéu khi can thiét.

Tén mau don, mau te khai hanh chinh:

Khong

5. S6bo hé so:

01 bo

6. Phi:

7. Leé phi:

8. Murc gia:

9. Thei han giai quyét:

- Trong th&i han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so day da va
hop 1&, Uy ban nhan dan phwong, X3, thi tran xem xét, quyét dinh va tra thu lao
cho hoa giai vién théng qua té hoa giai.

- Trong thei han 03 ngay, ké tir ngay nhan dwoc thu lao, Té hoa giai thuc hién
tra thu lao cho hoa giai vién theo quyét dinh cda Uy ban nhan dan phuong, x3, thi
tran.
10. Déi twgng thyc hién tha tuc hanh chinh:
e Hoa giai vién.
11. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
Uy ban nhan dan cap xa
12. Co quan cé tham quyén quyét dinh:
13. Dia chi tiép nhan hé so:
14. Co quan phai hep:
15. Co quan dwec Gy quyén:
16. K&t qua cha viéc thyc hién thd tuc hanh chinh:
Quyét dinh thanh toan thu lao cho hoa giai vién hodc van ban tra loi trong treong
hgp khong thanh toan.
17. Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:
- Vuy, viéc dugc tién hanh hoa giai va d3 két thac theo quy dinh tai
Diéu 23 cda Luat Hoa giai & co s, cu thé:

+ Cac bén dat duwoc thda thuan.

+ M6t bén hoac cac bén yéu cau cham dit hoa giai.



+ Hoa giai vién quyét dinh két thac hoa giai khi cac bén khéng thé
dat dwoc thda thuan va viéc tiép tuc hoa giai cling khéng thé dat duoc két qua.

- Hoa giai vién khong vi pham nghia vy theo quy dinh.
18. Cancw phap ly cia TTHC:

ID Tén van ban Ngay ban hanh | Trich yéu
Nghi dinh Qlfy dinh chi t_ié't mét s6 cﬁ‘ii‘éu Yé
33553 15/2014/ND-CP 27/02/2014 blen ’ phap’ thi hanh Luit Hoa
gidi & co s&
32515 Luat 20/06/2013 Hoa giai & co sé&
35/2013/QH13

19. Van ban khac lién quan:
20. TTHC lién théng:



