THU TUC TANG GIAY KHEN CUA UY BAN NHAN DAN XA, PHUONG, THI
TRAN VE THANH TiCH THI PUA THEO PQT, CHUYEN DE

1. Dbonvi:

H6 Chi Minh

2. Trinh tw thyc hién:
Buéc 1:

- Co quan, don vj dé nghj ting Giay khen cda Uy ban nhan dan x3,
phuwong, thi trdn ¢ trach nhiém chuén bj day dd hé so theo quy dinh va nép hé
so tai Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran hodc thong qua hé théng buu chinh,
tlr thir Hai dén thir Sdu (budi sang tir 07 gio 30 dén 11 gio 30, budi chiéu tir 13
gio 00 dén 17 gio 00).

Bwérc 2:
Trwong hop hd so nép truc tiép tai Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran:
- Néu thanh phan hé so day dua thi cap bién nhan cho nguoi nép;

- Né&u thanh phan hd so chua day dd thi huwéng dan co quan, don vi hoan
chinh thanh phan hé so.

Truwong hop hé so gii qua hé théng buu chinh:
- Néu thanh phan hé so day du thi tiép nhan giai quyét theo quy dinh;

- Néu thanh phan hd so chwa day da thi Uy ban nhan dan x3, phuong, thi
tran cé van ban tra loi, huéng dan co quan, don vi hoan thién thanh phan ho
so.

Bwaéc 3:

- Trwong hgp da diéu kién khen thudang: Trong thoi han 10 ngay lam
viéc, (hoac 20 ngay lam viéc déi véi treong hop phai lay y kién hiép y, ké tur
ngay nhan dd hd so hop 1&, Cha tich Uy ban nhan dan x3, phuong, thj tran ban
hanh Quyét dinh khen thuéng.

- Truwong hop khéng du diéu kién khen thuéng: Trong thei han 05 ngay
lam viéc tinh tlr ngay nhan du hé so hop I&, Chd tich Uy ban nhan dan xa,
phuweng, thi tran tra 1oi bang van ban dén céc co quan, t6 chirc dé nghi khen
thuang néu ro ly do.



Bwérc 4:

Co quan, t& chire can ci vao ngay hen trén bién nhan dén nhan két qua tai Uy
ban nhan dan x&, phuong, thi tran hodc qua duong buu dién

3. Cach thie thye hién:

Tryc tiép tai Uy ban nhan dan x3, phuong, thi tran hoic théng qua hé théng
bwu chinh

4. Thanh phan hé so':

Mau don, Sé

Loai giay to tor khai lwong

- Van ban dé nghi cda cac co quan, don vi, dia phuong; -
Tom tit thanh tich cha tap thé dugc dé nghi xét khen
thudng; - Bién ban hop cta Héi déng Thi dua — Khen
thudng cap dé nghi

5. S6bo hé so:

01 bd

6. Phi:

7. Lé phi:

8. Mirc gia:

9. Thei han giai quyét:

- Trwong hgp da diéu kién khen thudang: Trong thoi han 10 ngay lam
viéc, hodc 20 ngay lam viéc déi véi trwong hop phai 1y y kién hiép vy, ké tir
ngay nhan dd hd so hop 1&, Cha tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thj tran ban
hanh Quyét dinh khen thudng.

- Truwong hop khéng du diéu kién khen thwéng: Trong thoi han 05 ngay lam
viec ké tlr ngay nhan dd hé so hop 18, Cha tich Uy ban nhan dan x3, phuong,
thi trdn ra van ban tr chéi néu ré ly do

10. Déi twgng thyc hién tha tuc hanh chinh:

e Co quan, t6 chirc

11. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

Uy ban nhan dan cap xa

12. Co guan cé tham quyén quyét dinh:

13. Dia chi ti€p nhan hé so:

Uy ban nhan dan x3, phwong, thi tran

14. Co quan phéi hep:

C4c co quan chuyén mén cé lién quan

15. Co quan dwoc uy quyen:

16. K&t qua cua viéc thyc hién tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh tdng Giay khen cua Cha tich Uy ban nhan dan xa, phwong, thj tran
hoac van ban tlr chéi néu rd ly do

17. Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:

- Tap thé, c4 nhan cé thanh tich xuat sic, tiéu biéu trong cac phong trao
thi dua theo dot, chuyén dé do co quan, don vi, thanh phé phat déng.



- Tap thé, ca nhan cé thanh tich xuat sic, cé nhiéu céng hién, déng gép
tich cyc trong xay dung va phat trién nganh, linh vuc, co quan, don vi, dia
phwong nhan ky niém ngay truyén thong, thanh 1ap (05 nam, 10 nam, 15 nam,
20 nam...) hoic céac ky Dai hoi, tong két nhiém ky...

- C4c tap thé, ca nhan cé thanh tich xuat sac trong so két, téng két trién
khai thuc hién Luat, Phap 1énh, Nghi dinh...; Cac tap thé, ca nhan cé thanh tich
XU4t sac trong té chire, trién khai, thye hién hodc doat cac giai thudng tai cac
Lé& hoéi, Téng diéu tra, Bau clr, Hoi thi, Héi thao, Hoi dién, Lién hoan... cia co
quan, don vj va cta thanh phé.

- Tap thé, cd nhan trong va ngoai thanh phé cé nhiéu thanh tich trong
coéng tac xa hoi, tir thién; cé nhiéu dong gép, céng hién vat chat, tinh than trong
sy nghiép xay dung va phat trién cua dia phwong, cda thanh phé.

- Céc truong hop cu thé khac do Tha trwdng co quan, don vi xem xét,
quyét dinh.
18. Cancw phap ly cua TTHC:

ID Tén van ban | Ngay ban hanh | Trich yéu
Quy dinh chi tiét thi hanh moét s6
Theng iy dieu cda Nghi dinh so
127104 082017/TT- 271002017  O-/2017/NB-CP ngay 31 thang 7
BNV nam 2017 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu
cta Luat thi dua, khen thuéng
Nghi ginh Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6
123642 91/2617/ND-CP 31/07/2017 dlelf cha Luat Thi dua, khen
thuéng
Luat Sira d6i, b6 sung mét s6 diéu
32911 sopo13iqr1z Y2013 e Luat Thi dua, khen thueng
Luat . 5
19415 15/2003/QH11 26/11/2003 Thi dua, khen thuong

19. Van ban khac lién quan:
20. TTHC lién théng:



