THU TUC THOI LAM HOA GIAI VIEN

1. Dbonvi:
H6 Chi Minh
2. Trinh tw thyc hién:

- Bwérc 1: T truwdng to hoa gidi dé nghi Trudng ban céng tac Mt
tran phdi hop véi té trudng té dan phd lam van ban dé nghj Chad tich Uy ban
nhan dan phudong, x&, thi tran ra quyét dinh théi lam hoa giai vién.

- Bwérc 2: Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi nhan dugc dé nghi
cda to trwdng Té hoa giai vé viéc thoi lam hoa giai vién, Trwdng ban cong tac
M3t tran chd tri, phéi hop vaéi té trwdng dan phé xem xét, xac minh, lam van
ban d& nghi Chd tich Uy ban nhan dan phuong, x3, thi tran ra quyét dinh thoi
lam hoa giai vién (Mau sé 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién
tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

Doi vai trvong hop thoi lam hoa giai vién theo nguyén vong cla
hoa giai vién hodc khéng con dap &ng moét trong cac tiéu chuan cta hoa giai
vién theo quy dinh, néu Trudng ban céng tac Mat trén, té trwdng t6 dan phé
khéng déng y véi dé nghi cta té trwdng té hoa giai hodc Trudng ban cong tac
Mat tran va té trudng t6 dan phé khéng théng nhat dwoc véi nhau vé dé nghi
cda té trwang té hoa gidi, thi Trwdng ban céng tac Mét tran théng bao vaéi té
trwdng té hoa giai, néu rd ly do khéng dang y, déng thoi bao cao Cha tich Uy
ban nhan dan phuong, x3, thi tran xem xét, quyét dinh (Mau sé 09 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN).

Truong hop théi lam hoa gidi vién dai véi té truéng té hoa giai thi
Trudng ban céng tac Mt tran phdi hgp vai té trwdng té dan phd lam van ban
dé nghi Cha tich Uy ban nhan dan phuwong, xa, thi tran ra quyét dinh théi lam
hoa giai vién, tir th&r hai dén thi sau (budi sang tir 07 gir 30 phuat dén 11 gio
30 phat, budi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phat) va budi séang (the
bay tir 07 gior 30 phat dén 11 gio 30 phat).

- Bwéc 3: Uy ban nhan dan phuong, x3, thj tran tiép nhan hd so,
ki€m tra tinh hop 1é va day du cda céc gidy to ¢é trong hé so:

+ Truong hop ho so hop 1é va day du theo quy dinh thi cap Bién
nhan hé so;

+ Truong hep hé so chwa day du hoac chua hop I, cong chac
dugc phan céng tiép nhan huéng dan bang van ban cho ngudi nép hd so bé
sung va hoan thién ho so theo quy dinh.



- Bwéc 4: Trong thei han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van
ban dé nghi ho3c bao cao vé viéc thai lam hoa giai vién, Chd tich Uy ban nhan
dan phuong, xa, thi tran xem xét, quyét dinh théi lam hoa giai vién. Truong
hop tir chéi, théng bao bang van ban, cé néu rd ly do.

3. Cach thie thye hién:

H6 so dé nghi nép va nhan két qua truc tiép tai Uy ban nhan dan

phuwong, x3, thi tran noi quyét dinh céng nhan hoa giai vién.
4. Thanh phan hé so':
Thanh phan ho so: Gidy dé nghi ra quyét dinh thoi Iam hoa giai vién.

Tén mau don, mau te khai hanh chinh:

STT [Tén mau don, tor khai

1 Ma3u s& 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich s&
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN

5. S6bd hé so:

01 bo

6. Phi:

7. Lé phi:
8. Muirc gia:

9. Thei han giai quyét:
Trong th&i han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hé so day dd va hop
lé.
10. Déi twgng thyc hién tha tuc hanh chinh:

e T6 trwdng t6 hoa giai, Truang ban céng tac Mat trén, té trwéng té dan

phé.
11. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
Uy ban nhan dan cap xa
12. Co quan cé tham quyén quyét dinh:
13. Dia chi tié€p nhan hé so:
14. Co quan phai hep:
15. Co quan dwegc Gy quyén:
16. K&t qua cha viéc thyc hién thd tuc hanh chinh:
Quyét dinh théi lam hoa giai vién, hodc van ban tir chéi, cé néu rd ly do.
17. Yéu cau, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh:
Viéc thoi lam hoa giai vién dugc thuc hién trong cac truong hop

sau day:

+ Theo nguyén vong cua hoa giai vién;
+ Hoa giai vién khéng con dap rng mét trong cdac tiéu chuan quy;

- Vi pham nguyén tac t6 chirc, hoat dong hoa giai & co s& theo quy dinh
hoac khéng cé diéu kién tiép tuc lam hoa giai vién do bi xr ly vi pham phap



18. Cancw phap ly cuia TTHC:

ID Tén van ban Ngay ban hanh | Trich yéu

Hwéng dan phéi hop

Nghi quyét lién tich thuc hién mét s3 quy

37906 01/2014/NQLT/CP- 18/11/2014 St i DI 1AL Ve
UBTUMTTQVN inn cua phap Uat ve

hoa giai & co s¢

32515  Luat 35/2013/QH13 20/06/2013 Hoa giai & co so

19. Van ban khac lién quan:
20. TTHC lién théng:



MAu s6 08
X4, phwong, thi tran: ) e , . )
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

...,ngay ... thang ... nam....

GIAY PE NGHI

Vé viéc thoi 1am hoa giai vién

Kinh giri: Cha tich Uy ban nhan dan xa/phuong/thi tran

vé viéc thdi 1am hoa giai vién, dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan xad/phuong/thi

BPANL. Lo xem xét, quyét dinh thdi 1am hoa giai vién
AB1 VOT ONG (DA): et
Lo 1T 110 PO
Ly do thGi 1am hoa giai VIEN:.........cccviieii e
TO TRUONG TO DAN TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
PHO (Ky va ghi rd ho tén)

(Ky va ghi rd ho tén)



MAu s6 09
X4, phwong, thi tran: ) e , . )
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
............................... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

........................... ....,ngay ... thang ... nam....
BAO CAO
Vé viéc thoi lam hoa giai vién
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan xd/phudng/thi tran

Ngay........ thang...... nam........ , tO trudng to NOA Gidiz.....c.veevveeeeeeeceseee e
dé nghi thdi 1am hoa giai vién doi V& NG (DA): ....veeeeeeeeeeeeeee e
Lo 1T 101 1) PO
1720 VA o USSR



- 'Y kién cua t6 truong té dan phoé:

Pé nghi Chii tich Uy ban nhan dan x&/phudng/thi tran............cccoeveveevereeeeerereernns

............................................................................................. xem xét, quyét dinh.

TO TRUONG TO DAN PHO TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)



